
 

 
 
 

Sales and Use Tax Exemption Certificate Instructions 
 

PENNSYLVANIA 

 
1. Check the appropriate box at the top of the page for type of tax. 

NOTE: The University is not exempt from the local hotel occupancy tax 
 

2. Check the box for either “One Time Transaction” or “Multiple 
Transactions”. 
 

3. Enter the vendor’s name and address in the spaces provided. 
 

4. Enter today’s date in the space provided. 
 

5. If any additional documents need to be attached, include a description of 
what is attached on page 2. 
 

6. If the purchase is for $200 or more, then also include a copy of REV‐1715 
(Page 3). 

 

 








